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1. Presentación. 

El “Aula Virtual” es uno de los tres servicios que ofrece la Plataforma Educativa de la 

Junta de Castilla y León a los Centros de la comunidad, junto con el “Sitio web” y “Bitácora” 

(Blog del centro). 

El uso que se le puede dar al “Aula Virtual” es muy variado, desde la creación de Sala 

de profesor virtual, departamentos virtuales… (dirigidos al profesorado del centro) a grupos 

creados dentro de cada materia, tutorías virtuales… (dirigidos al alumnado). 

En este caso se presenta el uso del “Aula Virtual” como SERVICIO DE TUTORÍA para el 

alumnado y los padres, ofreciendo así un nuevo servicio el centro, tanto para el alumnado 

como para las familias en general al crear una nueva vía de comunicación con el profesorado 

tutor del alumno. 

En un principio, el uso de la tutoría virtual se presenta como un medio de 

comunicación eficaz entre: 

• Alumno – Profesor. 

• Tutores legales del alumno (padres/madre/tutor) – Profesor 

• Alumno – Alumno (mensajes dentro de la plataforma) 

Según las necesidades, se irá ampliando el uso de la Tutoría Virtual en los diferentes ámbitos 

de la comunidad educativa. 
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2. Cómo acceder a la “Tutoría Virtual” 

 

 

 

¡No dudéis en poneros en contacto con el centro 

 en caso de tener cualquier duda! 

Pincha en el icono 

de“aula Virtual” 
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3. Configuraciones iniciales 

Al acceder por primera ver al Aula Virtual, podrás cambiar la clave actual o introducir 

una clave nueva. 

 
La primera ventana que verás será esta. Te aparecerán todos los grupos creados en 

los que podrás acceder. En el ejemplo que aparece, sólo está la tutoría. Accede a la tutoría 

virtual. 
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Esta es la página de presentación de tu tutoría virtual. 

 

 
 

La página que te aparecerá será la de configuración de perfil y preferencias. 

 

 
Es importante que en el “email” pongas el que uses de forma habitual, ya que así podrás 

recuperar la clave fácilmente, se te notificarán mensajes recibidos en el correo interno… 

YA ESTÁS PREPARADO PARA USAR EL AULA VIRTUAL
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4. Cómo enviar un email al tutor/alumno 

La plataforma presenta una gran cantidad de servicios. Uno de ellos es la posibilidad 

de enviar un mensaje, mediante correo interno dentro de la plataforma, tanto al tutor como 

a compañeros que se encuentran dentro del mismo grupo. Veamos cómo hacerlo. 

Volvemos a la pantalla inicial pulsando el icono inicio.  

  

 

  



Manual Tutoría Virtual (Alumno) V.01 - IESO “Villa de Sotillo”  8 

 

8 

 

Y aparecerá una ventana intuitiva donde se podrá enviar un mensaje tanto al tutor como a 

un compañero del grupo. 

 
 

Pulsando en “para” de la ventana anterior, se desplegará los destinatarios posibles (Tutor y 

alumnos del mismo grupo). 

 
 

Ya sólo queda escribir el “asunto” y el cuerpo del “mensaje” y darle a “enviar mensaje”. 
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5. Cómo leer un mensaje recibido 

1. Recibirás una notificación en tu correo personal. 

Primero se recibirás un email, en el correo electrónico introducido en tu configuración 

inicial”, informándote que has recibido un email dentro de la plataforma EDUCA de la Junta 

de Castilla y León. 

En tu bandeja de entrada encontrarás un mensaje como este: 

 

Con el siguiente contenido. 

 

2. Recibirás una notificación en tu correo personal. 

Una vez pulsado el Icono de la Junta en tu email, te aparecerá la ventana de acceso al 

“Aula Virtual”. Introduce el nombre de usuario y clave tal y como se ha indicado. 
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Y accederás directamente a la sección de mensajería interna dentro del grupo desde que se 

te ha enviado (en este caso “Tutoría 1ºA”). 

 

 
 

 

Accediendo al mensaje, verás su contenido. 

 

 
 

 


