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1. Presentacion.

El “Aula Virtual” es uno de los tres servicios que ofrece la Plataforma Educativa de la
Junta de Castilla y Ledn a los Centros de la comunidad, junto con el “Sitio web” y “Bitacora”

(Blog del centro).

El uso que se le puede dar al “Aula Virtual” es muy variado, desde la creacion de Sala
de profesor virtual, departamentos virtuales... (dirigidos al profesorado del centro) a grupos

creados dentro de cada materia, tutorias virtuales... (dirigidos al alumnado).

En este caso se presenta el uso del “Aula Virtual” como SERVICIO DE TUTORIA para el

alumnado v los padres, ofreciendo asi un nuevo servicio el centro, tanto para el alumnado

como para las familias en general al crear una nueva via de comunicacion con el profesorado
tutor del alumno.

En un principio, el uso de la tutoria virtual se presenta como un medio de

comunicacion eficaz entre:

e Alumno - Profesor.
e Tutores legales del alumno (padres/madre/tutor) — Profesor
¢ Alumno — Alumno (mensajes dentro de la plataforma)

Segun las necesidades, se ird ampliando el uso de la Tutoria Virtual en los diferentes dmbitos
de la comunidad educativa.
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2. Como acceder a la “Tutoria Virtual”

Plataforma educativa .
IESO Villa de Sofillo
[ tmstitete ]
M | vocumentes 1] Pincha en el icono ORI
de“aula Virtual” de CENTROS
De,
[ Alumaos ]

n y
tos y
m £ 34T EOUCACION®

Album de fotos 3 (B a L

Plataforma educativa

IESO Villa de Sotillo

AUEARVIRMUAS

Iniciar sesién
1.- Infroduce nombre de usuario y clave. p.,,_.
2.- Selecciona tu departamento. ‘ﬁs.‘ Usuario U
B
Si olvidaste tus datos puedes pinchar en
"; Olvidaste tus datos?" o informamnos) Clave
L]

iNo dudéis en poneros en contacto con el centro

en caso de tener cualquier duda!
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3. Configuraciones iniciales

Al acceder por primera ver al Aula Virtual, podrds cambiar la clave actual o introducir

una clave nueva.

L e
Por { de 0 cambiar la clave
ingresada recientemente.

e 2

Nueva clavel Conservar clave

Ingrésalaotravel( (Mantendras la clave ‘
(no puede contener tu id de usuario | min. 6 caracteres) con la que ingresaste Aparecera tu nombre y
Cambiar \ apelidos
~

Podréas cambiar tu clave actual o
introducir una nueva

Consejeria de Educacion Junta de Castillay Ledn | Aula Virtual :: Consejeria de Educacién JCyL

La primera ventana que veras serd esta. Te apareceran todos los grupos creados en
los que podras acceder. En el ejemplo que aparece, sélo esta la tutoria. Accede a la tutoria
virtual.

Alumno3 Apellido3

Q Ordenar por: ~ Favorito v A w

TUTORIA 1°A

El tutor te guiara en cualquier duda que tengas

‘ 1 grupo | : HOTaSs
ﬁ\ (Q Nueva |
~,
~,
N,
I

En esta seccién apareceran todos los grupos a
los que podras acceder. Si se han creado grupos
en alguna materia, apareceran aqui.
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Esta es la pagina de presentacion de tu tutoria virtual.

€ il ) @ iesvilladesotillo.centros.educa jeyl.es/aula/index.cgitid_curso=82 c || M- vohoots APaB AR =0~
>/

Platatormaleducativa

|ESO Villa de Sotillo

- A
W (@ _Ayuda | l:m aim .= AulaVirtual
SECCIONES Este sitio ha recibido 6 vistas desde el 04/0172015 lunes § de enero de 2015 [T
Tutoria 1°A PoRortes

L/ presentacién

En este grupo, el all podra i conel
tutor, preg do dudas relacionadas con las =
tutorias, inf do sobre probl démicos o  TUTOR Mt
o . Calendario de citas
de convivencia que ocurran en el grupo, propuestas =
de mejora, opiniones... EqerD,
L MaMi J VSD

12 3 4
5 6 7 8 9101
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

Accede aqui para poder
configurar tus datos
personales y preferencias 2627/28,{29)30]{31

€ il ) @ iesvilladesoillo.centros.educa jeyles/aula/personal.cgi?id_curso=82 c | M- vohoots P B AR =B
>/

Plataforma educativa

IESO Villa:de Sofillo

Podras rellenar/modificar - @ % Lispato 2 r i ” Aula virtual
tus datos personales

Usuario alumno3
Nombre alumno3
Apelido apellido3

lave

Clave Cor

Fotografia
Si quieres que estos datos se
mantengan ocultos para otros usuarios

(direccion de correo electrénico...)
No se ha seleccionado ningin archive

NO MARQUES ESTA CASILLA

Mostrar los siguientes datos al resto de los usuarios

Pulsa en guardar que se el g

x Fecha Nac.
encuentra al fondo de la pagina. echaliac

Contacto
Direccion

Teléfono fio

Escitorio  alumno3 apellido2 en TUTORIA 1°A | Cer

Es importante que en el “email” pongas el que uses de forma habitual, ya que asi podras
recuperar la clave facilmente, se te notificaran mensajes recibidos en el correo interno...

YA ESTAS PREPARADO PARA USAR EL AULA VIRTUAL 6
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4. Como enviar un email al tutor/alumno

La plataforma presenta una gran cantidad de servicios. Uno de ellos es la posibilidad
de enviar un mensaje, mediante correo interno dentro de la plataforma, tanto al tutor como

a companeros que se encuentran dentro del mismo grupo. Veamos cémo hacerlo.

Volvemos a la pantalla inicial pulsando el icono inicio. m

Plataformaleducativa

IESO. Villaide: Sotfillo

~ Aula Virtual

| Este sitio ha recibido 7 visitas desde el 04/01/2015 lunes S de enero de 2015 Contenido pendiente

| Tutoria 1°A

Contenido no leido
En este grupo, el al podra i conel dos no
tutor, preg do dudas relacionadas con las
tutorias, informando sobre probl démi 0 TUTOR
de convivencia que ocurran en el grupo, propuestas
de mejora, opiniones...

Calendario de citas
Enero

L MaMi J VS D
1)(2]|3]|4

5.6/7 8 9 101

12 13 14 15 16 17 18

19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 31

Plataforma educativa

IESO Villa de Sofillo

Ingresa el texto a buscar en... | De

No hay mensajes en esta carpeta

-

@‘14

DD D

Etiquetas

|
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Y aparecera una ventana intuitiva donde se podra enviar un mensaje tanto al tutor como a
un compafiero del grupo.

@ IESO Villa de Sotillo [Mensajeria) - Mozilla Firefox l=lE s

il ) @ iesvilladesotillo.centros.educa jcyl.es/aula/mensajeria.cgi?wldDestino=&id_curso=828&wAsunto=Redactar MAIL& -

De: alumno3 apellido3

Para:

Asunto:

Mensaje:

B 7 ums|A-w-i==|0F]

Aduntos:
enviar mensaje

y

Pulsando en “para” de la ventana anterior, se desplegara los destinatarios posibles (Tutor y
alumnos del mismo grupo). B

@ IESO Villa de Sotillo [Mensajeria] - Mozilla Firefox =

il ) @ iesvilladesotillo.centros.educa,jcyl.es/aula, cgitwldDestino=&id_curso=828&wAsunto=Redactar MAIL& -

De: alumno3 apellido3

ey

Acceso répido: Alumnado Profesorado

N Alumnado
) Asunto: |y mot Apelidot (
N Mensaie: | 4mno2 apelido2

alumno3 apelido3
Profesorado

/ Para adjuntar archivos
Aduntos:

Ya sélo queda escribir el “asunto” y el cuerpo del “mensaje” y darle a “enviar mensaje”.
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5. Como leer un mensaje recibido

1. Recibiras una notificacion en tu correo personal.

Primero se recibiras un email, en el correo electrénico introducido en tu configuracién

inicial”, informandote que has recibido un email dentro de la plataforma EDUCA de la Junta

de Castillay Ledn.

En tu bandeja de entrada encontraras un mensaje como este:

La Principal @ otificaciones +
= ' Ejemplo de mensaje recibido - Mensajeria interna - Mensajeria interna Aviso de nuevo mensaje Has recibidc
N »
/ \
V4 A %
Nombre del tutor o alqmno que envia el Asunto del mensaje
mensaje.

Con el siguiente contenido.

Pincha en el icono de la "Junta de Castilla y Ledn" para
PR ver tu mensaje recibido a través de la mensajeria interna
- de la plataforma

D
f‘.hl“"..

ensajeria interna

% -

Aviso de nuevo mensaje

Has recibido un nuevo mensaje de = n = Informacion del
* == = .

Mensaje enviado por” EEEEEEE HN NN EECETTE N NN B =E E remitente

Importante: Este es un aviso enviado por la plataforma, por favor NO lo respondas.. ]

El tutor te guiara en cualquier duda que tengas Informacion del grup‘o
(TUTORIA 10A) - wm we w desde el que se envia

IESO Villa de Sotillo el mensaje

Puedes ingresar a la plataforma haciendo click en el logo del encabezado.

!ducativa

2. Recibiras una notificacion en tu correo personal.

Una vez pulsado el Icono de la Junta en tu email, te aparecerd la ventana de acceso al
“Aula Virtual”. Introduce el nombre de usuario y clave tal y como se ha indicado.

Iniciar sesi6n en: "TUTORIA 1°A"

Usuario
(

Clave

EE—

Entrar
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Y accederas directamente a la seccién de mensajeria interna dentro del grupo desde que se

te ha enviado (en este caso “Tutoria 12A”).

Plataformaleducativa

IESO Villa de Sofillo

Pigina 1de1[1]

Ejemplo de mensaje recibido -
Mensajeria interna

Este es el mensaje recibido.

3@

A cgh U
() &t

i

Accediendo al mensaje, verds su contenido.

Plataforma educativa

|ESO. Villa de Sotfillo

Detslle del menssje

B X e

responder reenvisr  eliminer
De: WUFRNEY B¢ EEI "B S
Para; B =m mmE

Fecha: Sem S mem
Asunto: Ejemplo de mensaje recibido - Mensajeria interna

Etiquetas:

EREREE

Cuerpo del mensaje

Aula Virtual

Uso del buzén
—

Redactar

S

Carpetas

DD D

Etiquetas

[¥]

Aula Virtual

Uso del buzén
——

Redactar

Carpetas

Etiquetas

10



