IESO Villa de Sotillo

NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO

NORMAS DE COMPORTAMIENTO DEL ALUMNADO.

1. Todos losalumnos del Centro tienen el deber de asistir a clase, con puntualidad, segun el horario
establecido, y de realizar las actividades encomendadas por los profesores con diligencia y
esfuerzo.

2. Los padres o tutores legales comunicardn por escrito las faltas de asistencia de sus hijos al
tutor/a en el plazo maximo de 48 horas desde su reincorporacién al Centro, utilizando para ello
el modelo disponible en Secretaria y en la web, al que se recomienda adjuntar un documento
oficial (médico, administrativo, etc), siempre que sea posible, y si no lo es conviene contactar
directamente con el tutor/a, al que corresponde valorar las circunstancias en las que una falta
de asistencia de un alumno queda suficientemente justificada o no. Cuando a criterio del tutor/a
no estén debidamente justificadas, Jefatura de Estudios sancionard al alumno con un recreo por
cada periodo lectivo faltado, y cada mes la relaciéon de alumnos con 24 periodos lectivos faltados
sin justificar, intermitentes o en 4 dias completos, se comunican a la Comisién Provincial de
Absentismo para las actuaciones coordinadas que correspondan desde las distintas
instituciones.

3. Elinicioy finalizacién de cada periodo lectivo se avisard con un timbre. Si un alumno llega hasta
tres minutos después del inicio de la clase se le anotara un retraso. Si sobrepasa los tres minutos,
sin motivo justificado a juicio del profesor, se considerara falta de asistencia, quedandose en
clase para no interrumpir su aprendizaje. En este uUltimo caso, el profesor hara constar, por
ejemplo abriendo una incidencia en Stilus, que dicha falta de asistencia ha sido debida a un
retraso prolongado.

4. Ningun alumno puede abandonar el Centro durante la jornada lectiva sin autorizacién previa
presencial o telefdnica, recogida en el Registro de Conserjeria, de sus padres o personas
debidamente autorizadas por éstos en documento previo, y bajo cuya responsabilidad quedan
a partir de ese momento. Por acuerdo del Consejo Escolar, los padres de los alumnos de 32y 42
ESO de Sotillo de la Adrada podran autorizar por escrito, en documento que se facilitara al inicio
de curso, la salida del Centro de su hijo/a durante el Gltimo periodo lectivo en caso de ausencia
de un profesor. En estos casos, los alumnos aguardaran en su aula al profesor de guardia, que
les informara de las actividades encomendadas por el profesor ausente, comprobara qué
alumnos han sido autorizados por sus padres y los acompafiara a la salida. El abandono del
Centro sin autorizacion es una indisciplina grave, que se comunicara al Equipo directivo, que
informara inmediatamente a la familia y, si asi se considera, a la Policia Local. De igual manera,
en dicha autorizacidn escrita, se autorizara a los alumnos a entrar directamente a las 09:20 h, si
la ausencia programada del profesor tiene lugar durante la primera sesion lectiva.

5. Las actividades lectivas se iniciaran a las 8:30. Al alumnado que se incorpore al Centro con
posterioridad, si aporta justificante o se trata de una impuntualidad ocasional, se le facilitara su
incorporacién a su aula para no perjudicar su progreso educativo.

6. Eltimbre de finalizacién de cada clase tiene caracter orientativo, pudiéndose prolongar hasta el
inicio de la siguiente si el profesor, en el ejercicio de su funcidon docente, asi lo considera. Durante
el periodo entre la finalizacion de una clase y el inicio de la siguiente, los alumnos prepararan los
materiales necesarios y no podran salir de su aula, exceptuando los casos en los que tengan que
cambiar de aula, sin deambular por cualquier otro espacio del Centro, pudiéndoseles sancionar
si su actitud no es correcta y ordenada o en caso de incumplimiento.
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Los alumnos se desplazardn de manera auténoma y con diligencia cuando tengan que cambiar
de aula y al inicio de clase deberan estar en el lugar que les corresponda, lo que incluye los
desplazamientos de ida y vuelta al Pabellon polideportivo que todos los alumnos realizaran de
manera autdonoma y sin demora alguna.

Ningun alumno puede salir de clase sin autorizacién previa y expresa del profesor. Durante las
clases y los recreos estd prohibido permanecer en los pasillos, utilizdndolos sélo como lugar de
transito, en orden y silencio, y con autorizacién de un profesor.

Los alumnos utilizaran los aseos durante los recreos y en ningin momento durante los cambios
de clase. Excepcionalmente, y previa autorizacidn del profesor, podran salir al aseo durante la
clase, pidiendo y devolviendo la llave del mismo en Conserjeria, que guardara registro de esto,
empleando para todo ello el tiempo indispensable.

Todos los alumnos estan obligados a traer el material escolar necesario y requerido para el
aprendizaje de las diferentes materias. Los alumnos con necesidades educativas y de
compensaciéon educativa no estaran obligados a utilizar los libros de texto del curso hasta que
coordinadamente los profesores de drea y apoyo determinen el tipo de material que utilizaran.
A aquellos alumnos que no trajeran los materiales necesarios se les apercibird, informandose a
sus padres o tutores legales, como primeros responsables. La falta reiterada de material y/o el
incumplimiento del deber de estudio podra considerarse indisciplina leve.

Los alumnos podran utilizar la Biblioteca y la Cafeteria del Centro durante el recreo, quedando
prohibido su acceso durante el resto de la jornada lectiva, salvo autorizacién expresa de un
profesor. Asimismo, respetaran las normas expuestas en ambos espacios, acatando en todo
momento las indicaciones de sus responsables y, en general, del personal del Centro.

Los alumnos deben comportarse dentro del Centro y en todo momento de manera correcta y
respetuosa con todas las personas, instalaciones, equipamiento y material, acatando las
indicaciones del profesorado y personal de administracidon y servicios. Queda prohibido correr,
gritar, escupir, tirar papeles, comer en clase, etc, y en general cualquier comportamiento que
por su naturaleza pudiera resultar antihigiénico, peligroso, indecoroso u ofensivo, en todos los
espacios del Centro.

Los alumnos posibilitaran al profesor las condiciones mas adecuadas para la ensefianza de la
asignatura (atencién, silencio, etc), respetando siempre el derecho al aprendizaje de sus
compafieros. Durante la clase el alumno pedira el turno de palabra al profesor, para tratar
cuestiones relacionadas con la asignatura. Para otros asuntos, que no tengan caracter urgente,
aguardara al término de la clase. Si se trata de algun problema personal o del grupo, debera
hacerse a través del tutor, en primera instancia.

Antes de entrar a un aula, un alumno llamard y aguardard a que el profesor le dé permiso para
abriry, si lo autoriza, entrar.

Al término del ultimo periodo de clase en un aula, los alumnos subirdn las sillas a las mesas,
facilitando las tareas de limpieza, con la supervisidn del profesorado.

Las sugerencias, propuestas o demandas sobre cualquier aspecto del Centro serdn formuladas
por los representantes del grupo (Delegado o Subdelegado) en primera instancia al tutor, quien
decidira su actuacién y encauzamiento posterior.

Queda terminantemente prohibido consumir bebidas alcohdlicas y fumar, incluido el cigarrillo
electrénico, en todo el recinto escolar. Se pondra en conocimiento de las familias los casos de
alumnos menores de edad que en las inmediaciones del Centro y fuera del horario escolar
estuvieran fumando.
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Los alumnos disponen de un tablén de anuncios en el vestibulo, del que pueden hacer uso con
el conocimiento y autorizacién previa del Equipo directivo. Los textos mantendran el debido
respeto hacia todos los miembros de la Comunidad educativa y estaradn firmados por su autor o
autores.

Los alumnos son responsables del orden, limpieza y buen estado de las aulas, de la correcta
utilizacidn de las instalaciones, equipamiento y material del Centro, asi como del debido respeto
a las pertenencias de los miembros de la Comunidad educativa. Cualquier incidencia deberd ser
comunicada por el Delegado o Subdelegado inmediatamente al Tutor o, en su defecto, al Jefe
de Estudios, a la mayor brevedad posible, para adoptar las medidas oportunas. Si se identifica al
responsable del dafio, debido a un uso negligente, indebido o malintencionado, y con
independencia de la sancion disciplinaria, se pondrd en conocimiento de sus padres la obligacién
legal de asumir el coste de su reposicidon o reparacién. Si no se identifica al responsable, se
dividira el coste de su reparacién o reposicion entre los alumnos que hubieran hecho uso de las
mismas en el periodo en el que se produjo. En caso de no poder pagar los dafios ocasionados al
Centro por motivos econdmicos suficientemente probados, el alumno o grupo responsable
gueda obligado a la realizacidn de servicios cooperativos de apoyo a las labores del Centro, con
un fin reeducativo. Si los danos se han producido a las pertenencias de otros miembros de la
Comunidad educativa, correspondera a estos la decisidn y las vias oportunas, externas al Centro,
para su reclamacion.

Los alumnos y sus familias dispondran de los primeros 3 dias lectivos del curso para solicitar
motivadamente por escrito a la Direccion el cambio de grupo y/o de optativa. Tal requerimiento
serd considerado positivamente si se debe a un error de centro y/o no desequilibra los
agrupamientos. Durante la Evaluacién Inicial se podra proponer motivadamente el cambio de
grupo y/o optativa de un alumno. En los demads casos serd con caracter excepcional y siempre
que haya una peticidon del equipo docente e informe de la Orientadora, fundamentado en
criterios psicopedagdgicos y de convivencia, o resolucidon en este sentido de un expediente
sancionador.

Los alumnos que no participen en una actividad complementaria o extraescolar, relacionada con
los contenidos de una o varias materias del curriculo y organizada por los Departamentos
didacticos, tienen el deber de asistencia al Centro y realizaran durante una parte de la mafiana
un trabajo equivalente y evaluable sobre contenidos similares a los que estan trabajando sus
compafieros durante la actividad en la que no han participado, que habran de entregar al
término de la misma. El profesorado supervisara su realizacion, utilizandose si fuera preciso para
ello las aulas de Informatica, Biblioteca, etc. El resto de las clases de la mafiana se utilizaran para
actividades de refuerzo o repaso, sin avanzar contenidos en las programaciones, pudiéndose
flexibilizar el horario y agrupamientos de las distintas materias a criterio de Jefatura de Estudios.

No podran participar en las actividades complementarias y extraescolares los alumnos con
Modificacién de Horario Lectivo vigente, y aquellos que, en el ejercicio de su autonomia y con
los criterios que se consideren, determinen el profesorado o Departamento que organiza cada
actividad. Estos criterios se recogeran en la programacién de la misma que se entrega a Jefatura
de Estudios y Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares. La participacién
del Centro en el CRIE “Naturavila” se decidird cada curso y siempre que se alcance al menos un
50 % de inscripcion del alumnado, excluidos aquellos que desde el principio de curso y hasta su
realizacion hayan acumulado un minimo de dos partes leves o uno grave.

En caso de que un alumno no pueda acudir a un examen, tendra derecho a realizarlo con
posterioridad siempre y cuando la ausencia esté oficialmente justificada, a juicio del tutor/a.
Aguellos alumnos que, alolargo de lamafiana, se incorporen al Centro para un examen deberan
aportar un justificante oficial, con caracter previo a su realizacidn, y si no es posible acudiran
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acompafiados de sus padres para comunicar directamente al profesor de la materia o el tutor/a
las circunstancias por las que el alumno no ha asistido a las clases anteriores al mismo. De otro
modo el alumno no podrd realizar el examen.

Con cardcter excepcional, ante una convocatoria o evento, los alumnos podran realizar rondas
informativas por las aulas en horario lectivo. Para ello informaran con suficiente antelacién a
Jefatura de Estudios de sus motivos, que podrd autorizar por escrito la ronda informativa (dia,
hora, alumnos), acreditacidn que deberan mostrar al profesorado con el que tengan clase en ese
momento y al que se encuentre en cada aula durante su realizacién. La ronda empleard el
tiempo indispensable, se efectuard preferiblemente en los Ultimos 10-15 minutos del periodo
lectivo, y si concluyera antes los alumnos volveran a su clase.

Los alumnos de ESO no tienen reconocido el derecho a la huelga, si bien a los alumnos de 32y
492 de ESO, les ampara en la legislaciéon el derecho de reunion, de adopcidn de acuerdos en las
mismas y, previa comunicacion motivada y firmada al Director del Centro, no podran ser
sancionados por la ejecucidn del acuerdo. La inasistencia al Centro acordada, en uso del derecho
de reunién, habra de ser de dia completo, no usdndose el transporte escolar, ni acudiéndose al
Centro en ningin momento. Del mismo modo no se atenderan las demandas de alumnos que
soliciten adherirse a la jornada de inasistencia a lo largo de la mafana. Las faltas de asistencia
quedardn justificadas y no se sancionara a los alumnos por ello. Quedara a criterio de cada
profesor la decision de avanzar contenidos de su programacién o dedicar la clase con los
alumnos que asistan a actividades de repaso o profundizacién. La Direccién del Centro informara
a las familias sobre todas estas circunstancias, cada vez que se produzcan.

Ante un padecimiento, indisposicién o incidencia cuya naturaleza impida al alumno seguir la
clase con normalidad, éste lo comunicara al profesor que, si asi lo considera, autorizara al
alumno, acompafiado por el Delegado, Subdelegado u otro/s compafiero/s, a abandonar el aula
e informar en Conserjeria de la circunstancia para telefonear a su familia desde el Centro. Para
otros asuntos de orden menor (olvido de materiales de clase, trabajos, etc) no se permitira al
alumno, como norma general, usar el teléfono del Centro.

Queda prohibido traer aparatos electrénicos (teléfono mévil, mp3, etc) al Centro educativo.
Cualquier necesidad de comunicacion con el exterior esta garantizada desde el Centro,
por lo que no se permiten, en las dependencias del Centro, teléfonos mdviles, ni otros
dispositivos electrdénicos, en toda la jornada lectiva. Si algin miembro de la comunidad
educativa detecta un movil, este sera requisado, una vez apagado por el alumno, custodidandose
en Secretaria, avisdndose a los padres como primeros responsables, y tomando las medidas
disciplinarias oportunas. El alumno podra retirar su movil de Secretaria al final de la jornada
lectiva. La desaparicion de un aparato electrdnico, que los alumnos traen al Centro por propia
voluntad, sin necesidad y cuya tenencia es motivo de sancién, por decisidn del Consejo Escolar,
no se investigarda. Seran una excepcién a esta norma las siguientes salvedades:

- Aquellos alumnos cuyas familias hayan comunicado la excepcionalidad motivada de una
situacion para que su hijo/a necesite acceder con el mévil al Centro, bajo su conocimiento
y responsabilidad. La solicitud, disponible en Secretaria, se valorara y sera respondida por
parte del Equipo directivo. Si la respuesta fuera favorable, el alumno podra acceder al
Centro con su dispositivo, lo dejard, apagado e identificado con su nombre, en un espacio
habilitado para ello en la Secretaria del Centro al inicio de la jornada lectiva y lo recogera
del mismo modo a la salida.

- Aquellos casos en los que se acredite su utilizacion como herramienta didactica por parte
de un profesor, previamente informadas sus familias y Jefatura de Estudios por el profesor
(registro semanal con indicaciéon de la materia, fecha, horas y grupo). El profesor
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supervisard el uso adecuado de los dispositivos, al término del cual los alumnos los
desconectaran y guardaran.

Las pantallas digitales existentes en las diferentes aulas del Centro son de uso exclusivamente
didactico, quedando prohibida su manipulacién en ausencia de un profesor.

Los alumnos/as que no devuelvan los libros de lectura prestados no podran hacer uso de la
Biblioteca del Centro hasta que no devuelvan, o repongan, dicho libro.



